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Tryb postepowania w trudnych sytuacjach

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA DZIECI
I MLODZIEZY ORAZ W TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W MILACZEWIE

Wykaz procedur zatwierdzonych przez Rad¢ Pedagogiczng w dniu 30.09.2025 r.

o Procedura zwalniania ucznia z lekcji/zajec.

o Procedura zwalniania ucznia z lekcji/zaje¢ na zawody sportowe, konkursy
przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkote.

. Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia na zaj¢ciach lekcyjnych.

o Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia wystepowania przemocy w
rodzinie.

. Procedura postgpowania w sytuacji samowolnego opuszczenia przez ucznia
terenu szkoty (klasy).

. Procedura postgpowania w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji/zajgc.

o Procedura postgpowania w sytuacjach agresywnego zachowania ucznia wobec
réwiesnikow (przemoc fizyczna).

o Procedura postgpowania w przypadku naruszenia godno$ci i nietykalno$ci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty.

. Procedura postepowania W przypadku niszczenia mienia.

. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

o Procedura postgpowania w przypadku zastraszania, wymuszania oraz
wyludzania pienigdzy.

. Procedura postgpowania w przypadku fatszowania przez uczniéw dokumentow.
o Procedura postgpowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoty.

. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu, narkotykow lub srodkow odurzajacych.

o Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.

. Procedura postgpowania w przypadku znalezienia substancji przypominajace]
narkotyk.

J Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia
na terenie szkoty.

. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego.

o Procedura postgpowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia zjawiska cyberprzemocy.

. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku w szkole.

. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie szkoty
broni, materialdw wybuchowych, innych niebezpiecznych przedmiotéw lub substanc;ji.
. Procedura postepowania w sytuacji koniecznosci opuszczenia klasy przez
nauczyciela.

o Procedura postgpowania w przypadku nietrzezwego rodzica odbierajacego

dziecko ze szkoty.



. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty/§wietlicy szkolne;.

. Procedura postepowania w przypadku zlego samopoczucia.
Adl. Procedura zwalniania ucznia z lekcji/zaje¢.
1. Przedstawienie przez ucznia nauczycielowi/wychowawcy pisemnej prosby rodzicow o
zwolnieniu ze wskazanych lekcji/zaje¢ w danym dniu wedtug ustalonego wzoru.
2. Sprawdzenie podpisu i odnotowanie zwolnienia w dzienniku lekcyjnym.
3. Zwolnienie ucznia, wpisanie uczniowi nieobecnosci usprawiedliwionej na wszystkich
lekcjach, z ktérych ma by¢ zwolniony i potwierdzenie tego faktu wiasnym podpisem na
zwolnieniu.
4. W przypadku, gdy rodzic zwalnia ucznia osobiscie, nauczyciel odnotowuje ten fakt w
dzienniku i w klasowym zeszycie, a rodzic potwierdza go podpisem.
5. Wyjécie ucznia ze szkoty z pomini¢ciem powyzszej procedury uznaje si¢ za ucieczke i
wychowawca lub nauczyciel, ktory zauwazyt zaistniaty fakt, powiadamia rodzicoOw ucznia.
Ad 2. Procedura zwalniania ucznia z lekcji na zawody sportowe, konkursy
przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkole.
1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy
organizowane przez szkote ma zaliczong obecno$¢ w szkole, nauczyciel prowadzacy zajecia,
z ktorych uczen jest zwolniony, zaznacza w dzienniku —obecnosci - zwolniony/obecny.
2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zaje¢.
3. Nauczyciel ten sporzadza list¢ uczniéw zwolnionych (koniecznie z podaniem klasy) i
wywiesza ja 1 — 2 dni weze$niej na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim oraz liste
0s6b przekazuje dyrektorowi szkoty.
4. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta, nauczyciel wyznaczony
jako opiekun osobiscie prowadzi uczniéw ze szkoly na zajecia i przyprowadza ich z
powrotem do szkoly. Wypehnia tez karte wyjscia/wycieczki ze szkoty zgodnie z regulaminem
wycieczek.
5. Jezeli konkurs lub zawody trwaja np. 2 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest np. 5 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach.
6. Uczen zwolniony z lekcji z powodu konkursu lub zawodow sportowych ma obowigzek
uzupehic lekcje 1 prace domowe (na drugie zajecia z kolei — w przypadku zajec
odbywajacych si¢ codziennie).
Ad 3. Usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych.
1. Usprawiedliwienie rodzicow nieobecnosci ucznia na zaj¢ciach powinno mie¢ forme
pisemng (kartka, zeszyt przedmiotu, do korespondencji) lub stowna.
2. Ostateczny termin usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia w danym miesigcu uptywa z
ostatnim dniem tego miesiaca.
3. W razie braku usprawiedliwienia nieobecno$ci w wyznaczonym czasie, Wychowawca
informuje o tym fakcie rodzicow. Brak informacji zwrotnej ze strony rodzicéw, oznacza
uznanie nieobecnosci ucznia za nieusprawiedliwiong.
4. Nieusprawiedliwione nieobecnosci maja wptyw na obnizenie oceny zachowania ucznia.
5. W razie powtarzajacych sig¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia lub przedhuzonego
czasu nieobecnosci nieusprawiedliwionej, wystanie do rodzicow komunikatu w dzienniku
elektronicznym oraz pisemnego upomnienia - zawiadomienia o absencji ucznia i
nierealizowaniu przez niego obowiazku szkolnego.
6. W przypadku dalszego braku reakcji ze strony ze strony rodzicOw ucznia wszczecie
postepowania administracyjnego i administracyjna egzekucja realizacji obowiagzku szkolnego
lub nauki, powiadomienie sagdu rodzinnego.
Ad 4. Postepowania w sytuacji podejrzenia wystepowania przemocy w rodzinie.
1. Powiadomienie wychowawcy o podejrzeniu zaistnienia przemocy w rodzinie w celu
weryfikacji informacji.



2. Rozmowa wychowawcy z uczniem, rodzicem (ktory nie byt sprawca).

3. Po potwierdzeniu przypuszczen poinformowanie dyrektora o zaistniatej sytuacji.

4. Podjecie przez dyrektora szkoty odpowiednich dziatan zgodnych z ustawa o
przeciwdziataniu przemocy w rodzinie i procedury niebieskiej karty.

5. Objecie ucznia pomoca pedagogiczng.

6. Monitorowanie sytuacji rodzinnej.

Ad 5. Postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia przez ucznia terenu szkoly
(klasy).

Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia lekcyjne jest zobowigzany do sprawdzenia listy
obecnosci ucznidw i dokonania wpisu do dziennika lekcyjnego na poczatku zajec. (W
przypadku braku mozliwos$ci dokonuje wpisu w zeszycie klasowym). W przypadku
stwierdzenia rdznicy w stosunku do poprzedniej lekcji nalezy podja¢ probe ustalenia stanu
faktycznego (zapyta¢ ucznidow, sprawdzi¢ zgodnie z procedurg zwalniania z zaj¢c€). Przy
braku informacji, gdy jest podejrzenie o ucieczke z zaje¢ w jak najkrotszym czasie nauczyciel
jest zobowigzany powiadomic¢ o tym fakcie wychowawce klasy, a w przypadku jego
nieobecnosci dyrekcje szkoty. Jesli nie ma w poblizu zadnego pracownika szkoty, n-I
zostawia uczniéw pod opieka n-la uczacego w sasiedniej klasie i odnotowuje ten fakt w
zeszycie klasowym.

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

2. Telefoniczne poinformowanie rodzicow o nieobecnosci dziecka.

3. Proba ustalenia miejsca pobytu ucznia.

4. W przypadku przebywania dziecka w domu, ustalenie 0sob odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo dziecka w tym czasie.

5. Odnotowanie zaistnialego faktu w dzienniku szkolnym/zeszycie klasowym.

6. Przeprowadzenie rozmowy dyscyplinujacej z uczniem i jego rodzicami.

7. W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji wyciagnigcie konsekwencji i ustalenie
dalszego toku postepowania.

8. W przypadku niemoznos$ci ustalenia miejsca przebywania dziecka lub niemozliwosci
skontaktowania si¢ z rodzicem, zawiadomienie policji.

Ad 6. Procedura postepowania w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji.

W przypadku incydentu jednorazowego:

1. Upomnienie stowne.

2. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow:

1. Upomnienie stowne 1 zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

2. Powiadomienie wychowawcy klasy- rozmowa z uczniem.

3. W przypadku braku reakcji na interwencje n-la i wychowawcy, powiadomienie rodzicow
ucznia.

4. Rozmowa ucznia z zespotem wychowawczym/interwencji.

5. Rozmowa wychowawcy z rodzicami ucznia (jezeli zachodzi potrzeba rozmowa odbywa si¢
w obecnosci dyrektora szkoty lub/i zespolu wychowawczego/interwencji).

6. Wspolne ustalenie dziatan dyscyplinujacych majacych na celu poprawe zachowania ucznia
(sporzadzenie notatki).

Ad 7. Postepowania w sytuacjach agresywnego zachowania ucznia wobec rowiesnikow
(przemoc fizyczna).

W przypadku incydentu jednorazowego:

1. Rozdzielenie stron.

2. Upomnienie stowne.



3. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

4. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow:

1. Rozdzielenie stron.

2. Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

3. Wezwanie wychowawcy lub/dyrektora.

4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o interwencji: powiadomienie dyrekcji, rodzicéw i/lub
policji.

5. W sytuacji wyjatkowo trudnej role mediatora przejmuje dyrektor i zespot
wychowawczy/interwencji.

6. Rozmowa wyjasniajgca wychowawcy z uczniami (na temat przyczyn powtarzajacych sie
wydarzen).

7. Rozmowa wychowawcy z rodzicami ucznia/ uczniow.

8. Podjecie decyzji dotyczacych dzialan profilaktycznych, wyciagnigcie konsekwencji wobec
sprawcy (w tym zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty).

Ad 8. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci i nietykalno$ci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly.

W przypadku incydentu jednorazowego:

1. Upomnienie stowne.

2. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow:

1. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

2. Rozmowa ucznia z pedagogiem szkolnym.

3. Rozmowa z rodzicami ucznia o konsekwencjach ztego zachowania dziecka w szkole.

4. W przypadku braku poprawy zwolanie zespotu wychowawczego/interwencji, spisanie
kontraktu z rodzicami i uczniem.

5. W przypadku braku poprawy powiadomienie sagdu rodzinnego, policji.

Ad 9. Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia/zniszczenia mienia
ucznia.

1. Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia
szkolnego/uczniowskiego przez ucznia/-6w, ma obowiazek jak najszybciej powiadomié¢ o tym
wychowawce sprawcy zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy: - rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i
okolicznosci zdarzenia oraz ewentualnych innych sprawcow, - jezeli jest kilku sprawcow lub
szkody sg znaczne, wychowawca informuje dyrektora szkoty, - wychowawca wzywa do
szkoly rodzicow sprawcy/ - Ow.

3. Rozmowa wychowawcy z rodzicami ucznia/ -6w.

4. Wychowawca ustala z rodzicami sposéb naprawienia wyrzadzonych szkdd lub uiszczenia
optlaty za ich naprawe.

5. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa wychowawcy/dyrektora z uczniami klasy,
ktora mogta dokonac¢ aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.

Ad 10. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly.

1. Rozmowa wychowawcy z uczniami (sprawca czynu i osobg poszkodowang) w celu
wyjasnienia zaistniatego czynu.

2. Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

3. Wezwanie do szkoty rodzicoOw ucznia/ sprawcy 1 przekazanie im informacji.

4. Sporzadzenie zapisu w dzienniku szkolnym oraz odj¢cie punktow z zachowania.



5. Zobowiazanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycia kosztow
skradzionego przedmiotu.

6. W przypadku odmowy wspolpracy przez ucznia i rodzicow — powiadomienie policji.
Dalszy tok post¢powania prowadzi policja.

Ad 11. Procedura postepowania w przypadku zastraszania, wymuszania oraz
wyludzania pieniedzy.

1. Rozmowa wychowawcy ze sprawcg i1 poszkodowanym.

2. Ustalenie przez wychowawcg terminu spotkania z poszkodowanym, sprawcg i rodzicami
uczniow.

3. Przeprowadzenie rozmowy wychowawcOw z uczniami 1 ich rodzicami.

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty i wychowawcy podejmuja decyzje o
zawiadomieniu policji.

5. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

Ad 12. Procedura postepowania w przypadku falszowania przez uczniow dokumentow.
1. Powiadomienie przez nauczyciela, ktory zauwazyl fakt fatszerstwa, wychowawcy klasy.

2. Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.

3. Wezwanie rodzicow ucznia do szkoty i przeprowadzenie z nimi rozmowy.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow powiadomienie dyrektora szkoly w celu
przeprowadzenia kolejnej rozmowy z rodzicami ucznia.

5. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

Ad 13. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia niedozwolonych
przedmiotéw lub niebezpiecznych zwierzat na terenie szkoly.

1. Naktonienie ucznia do zdeponowania niebezpiecznego przedmiotu (ndz, siekiera, scyzoryk,
zapalniczka, pistolet na kulki itp.) lub odizolowania zwierzecia.

2. W przypadku odmowy oddania/zabezpieczenia zabronionego przedmiotu/zwierzecia,
poinformowanie ucznia o konsekwencjach ztamania regulaminu szkolnego.

3. Jezeli posiadanie zabronionego przedmiotu/zwierzgcia moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia, natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktora zawiadamia policjg.

4. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze
kuratora sagdowego (jezeli uczen jest pod jego opieka).

5. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

Ad 14. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu, narkotykow lub Srodkow odurzajacych.

1. Powiadomienie o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy/ cztonka szkolnego zespotu
interwencji

2. Odizolowanie ucznia od reszty klasy i zapewnienie mu bezpieczenstwa.

3. Wezwanie lekarza w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadomienie dyrektora szkoty oraz rodzicow. W razie odmowy odebrania dziecka ze
szkoty zawiadomienie odpowiednich stuzb.

5. Podjecie przez rodzicow decyzji co do dalszego postepowania i przejecie przez nich opieki
nad uczniem.

6. Podjecie przez wychowawce postepowania wyjasniajgcego i rozmowa z rodzicami,
sporzadzenie notatki z opisem sytuacji i podjetych wspolnych decyzji.

7. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji, w
ktorej uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod wptywem alkoholu, narkotykow lub
srodkow odurzajacych na terenie szkoty, powiadomienie policji (Specjalisty ds. nieletnich) lub
sadu rodzinnego.

Ad 15. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.



1. Zadanie nauczyciela w obecnosci innej osoby (cztonek szkolnego zespotu interwencji/
wychowawca, dyrektor, itp.), aby uczen przekazat mu t¢ substancje. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani plecaka ucznia - jest to czynnos¢
zastrzezona wylgcznie dla policji.

2. Powiadomienie dyrektora szkoty oraz rodzicow o swoich podejrzeniach i wezwanie ich do
natychmiastowego stawienia si¢.

3. Wezwanie policji.

4. Uruchomienie procedur policyjnych.

5. Sporzadzenie notatki stuzbowej przez czlonka zespotu interwencji lub dyrektora szkoty z
przeprowadzonych dziatan.

6. W przypadku potwierdzenia si¢ informacji o posiadaniu przez ucznia narkotykOw rozmowa
dyrektora, wychowawcy klasy z rodzicami oraz uczniem.

7. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

Ad 16. Procedura postepowania w przypadku znalezienia substancji przypominajacej
narkotyk.

1. Zabezpieczenie substancji przed dostgpem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym
jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. Powiadomienie o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie policji.

4. Proba ustalenia wtasciciela substancji.

5. Przekazanie substancji policji.

6. Poinformowanie organu prowadzacego szkole i sprawujacego nadzor pedagogiczny o
zdarzeniu i podjetych dziataniach.

Ad 17. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia
na terenie szkoly.

1. Zgtoszenie faktu wychowawcy klasy.

2. Rozmowa dyscyplinujaco — profilaktyczna z uczniem.

3. Rozmowa wychowawcy z uczniem w obecnosci rodzicow.

4. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

5. Interwencja pedagoga/psychologa na wniosek wychowawcy w sytuacji powtarzajace;j si¢.
Ad 18. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej lub wezwanie lekarza/karetki.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie rodzicéw ucznia.

4. Wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia
sladow przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia.

Ad 19. Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty pod
opieke.

3. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $§wiadkow zdarzenia.

4. Powiadomienie rodzicOw ucznia-Sprawcy.

5. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu
Znhana.

Ad 20. Procedura postepowania w przypadku wystapienia zjawiska cyberprzemocy.
Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

1. Przekazanie nauczycielowi, wychowawcy lub dyrektorowi szkoty informacji o
wykroczeniu, odnotowanie informacji i godziny zgtoszenia.



2. Udzielenie przez dyrektora wraz z wychowawca emocjonalnego wsparcia ofierze
przemocy, a w razie koniecznosci, np. zapewnienie niezbgdnej pomocy lekarskiej
pokrzywdzonemu.

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia 1 identyfikacja sprawcy (notatka stuzbowa wychowawcy).
1. Rozmowy ze wskazanymi $wiadkami.

2. Sprawdzenie miejsca zdarzenia.

3. Ustalenie z pokrzywdzonym liczby sprawcow i ich danych personalnych.
Zabezpieczenie dowodow.

1. Zarejestrowanie, zapisanie wszystkich dowodéw. Odnotowanie czasu, kiedy je otrzymano,
ich tre$¢, adres mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktorej pojawity si¢
szkodliwe tresci.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy.

1. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem - sprawcg o jego zachowaniu. Celem rozmowy
powinno by¢ ustalenie okolicznos$ci zdarzenia, wspdlne zastanowienie si¢ nad jego
przyczynami i probowanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;.

2. Uswiadomienie sprawcy, ze szkola nie akceptuje zadnych form przemocy.

3. Omoéwienie z uczniem skutkow jego postgpowania oraz poinformowanie o
konsekwencjach, jakie zostang wobec niego zastosowane.

4. Zobowigzanie sprawcy do usuniecia szkodliwych materialow z sieci.

5. W przypadku jesli jest kilku sprawcow, rozmowa z kazdym z nich osobno, nie
konfrontowanie sprawcy z ofiara.

6. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omoéwienie z nimi zachowania dziecka.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

1. Wsparcie psychiczne osoby dorostej (wychowawcy, psychologa, pedagoga).

2. Zapewnienie ucznia, ktdry jest ofiarg cyberprzemocy, o tym, ze postapit wlasciwie,
zglaszajac zdarzenia.

3. Stanowcze poinformowanie, ze szkota nigdy nie bedzie tolerowata aktow przemocy.
Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i zwrdcenie uwagi na jego
pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

Ochrona $wiadkow, ktorzy zglaszaja zdarzenie.

1. Przeprowadzenie dziatan tak, aby zapewnialy bezpieczenstwo nie tylko ofierze, ale 1
Swiadkom cyberprzemocy. Postgpowanie powinno by¢ prowadzone w sposob dyskretny i
poufny.

2. Zapewnienie $wiadka o dyskrecji i nie ujawnianiu jego danych osobowych (chyba, Ze na
whniosek policji).

Zawiadomienie sagdu rodzinnego i policji.

1. Powiadomienie sagdu rodzinnego, gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkota, a sprawca
nie zaniechat dotychczasowego postepowania. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta
dostepne srodki, a uczen nie wykazuje poprawy zachowania. W wypadku bardzo
drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa dyrektor szkoty po konsultacjach z
psychologiem/pedagogiem zgtasza ten fakt policji, ktéra prowadzi dalsze dziatania.

Ad 21. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku w szkole.

1. Zapewnienie natychmiastowe] pomocy uczniowi, ktory ulegt wypadkowi.

2. Jezeli zachodzi potrzeba, wezwanie pogotowia ratunkowego.

3. Zawiadomienie o wypadku wychowawcy klasy, dyrektora szkoty, pielggniarki, pracownika
bhp.

4. Niezwlocznie zawiadomienie o wypadku rodzicoOw poszkodowanego ucznia lub osobg
sprawujacg nad nim opiekg.

5. Odnotowanie faktu w dzienniku zajec¢/zeszycie klasowym i rejestrze wypadkow - podajac
date 1 godzing powiadomienia.



6. Przy lekkich przypadkach ustalenie z rodzicem potrzebe wczesniejszego odebrania
poszkodowanego ucznia, godzine i miejsce odbioru dziecka.

7. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasg — postepuje zgodnie z opracowang
procedurg opuszczenia klasy.

8. Powiadomienie o ci¢zszych wypadkach organ prowadzacy i organ nadzoru
pedagogicznego.

9. O wypadku cigzkim, zbiorowym i $§miertelnym dyrektor zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty oraz zabezpiecza miejsce wypadku.

10. Jesli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Ad 22. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie szkoly
broni, materialéw wybuchowych, innych niebezpiecznych przedmiotow lub substancji.
1. Uniemozliwienie przez nauczyciela dostepu osob postronnych do znalezionego materiatu.
2. Powiadomienie dyrektora szkoty.

3. Ogloszenie przez dyrektora ewakuacji szkoty zgodnie z opracowang procedura.

4. Powiadomienie przez dyrektora odpowiednich stuzb ratowniczych, strazy pozarnej, policji.
Ad 23. Procedura postepowania w sytuacji koniecznos$ci opuszczenia klasy przez
nauczyciela.

1. W razie koniecznos$ci wyjscia z klasy- poproszenie o pomoc nauczyciela najblizej
pracujacego, ktory podejmuje natychmiastowa opieke nad uczniami pozostajagcymi w klasie.
2. W przypadku dtuzszej nagtej nieobecno$ci, wyznaczenie przez dyrektora szkoty osoby,
ktéra zastapi danego nauczyciela.

Ad 24. Procedura postepowania w przypadku nietrzezwego rodzica odbierajacego
dziecko ze szkoly.

1. Odmowa wydania ucznia i prosba o opuszczenie szkoty. Poinformowanie, ze dziecko
zostanie wydane innemu dorostemu opiekunowi.

2. Zawiadomienie drugiego rodzica o odmowie wydania dziecka i jej przyczynie.

3. W przypadku powtorzenia si¢ powyzszych incydentéw zawiadomienie sagdu rodzinnego w
celu rozeznania sytuacji rodzinnej dziecka.

Ad 25. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoly/$wietlicy szkolnej.
Przyprowadzanie dziecka do szkoty/swietlicy szkolnej:

1. Dzieci do 7 roku zycia sg przyprowadzane do szkoly/$wietlicy 1 odbierane ze szkoty/
swietlicy przez rodzicoOw/opiekundw prawnych lub innych wskazanych pisemnie. Sg oni
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do szkoty/$wietlicy i1 ze szkoly/ $wietlicy do
domu.

2. Rodzice zobowigzani sg przyprowadzac dzieci zdrowe i czyste.

3. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzac do szkoty/
swietlicy. Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywa¢ w grupie z
dzie¢mi zdrowymi.

4. Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i
udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat w celu zapewnienia mu bezpieczenstwa.
Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zglasza¢ wyltacznie pisemnie, dolaczajac zaswiadczenie
lekarskie.

Odbieranie dziecka ze szkoty/$wietlicy szkolne;j:

1. Dzieci mogg by¢ odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na pismie przez
rodzicow, zdolne do podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w
dokumentacji szkoty/$wietlicy. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.
2. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze
szkoty/$wietlicy przez upowazniong przez nich osobe.

3. Jezeli zajecia odbywaja si¢ na zewnatrz, nauczyciel moze pozwoli¢ dziecku odej$¢ z boiska



lub placu zabaw dopiero wtedy, gdy rodzic / osoba upowazniona dotart/a na miejsce pobytu
grupy.

4. Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajace;j
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takich okolicznosciach
nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac si¢ z drugim rodzicem lub osoba upowazniong
przez rodzicow w celu wyjasnienia sprawy. Dziecko pozostaje w szkole do momentu
odebrania go przez drugiego rodzica lub osob¢ upowazniong. O zaistniatym fakcie powinien
zosta¢ poinformowany dyrektor.

5. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poparte orzeczeniem sagdowym.

Postgpowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze szkoly/$wietlicy szkolnej lub zgloszenia si¢
po dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki:

1. Dzieci powinny by¢ odbierane ze szkoly/Swietlicy zgodnie z ustalonym harmonogramem.
2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka (sytuacje losowe) rodzice lub
opiekunowie zobowigzani sa do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia
innego sposobu odbioru dziecka.

3. W razie wyczerpania wszystkich mozliwo$ci odbioru dziecka przez rodzicow lub osoby
upowaznione pisemnie, nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji dyrektora
szkoty.

4. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot.

Ad 26. Procedura postepowania w przypadku zlego samopoczucia
1.Nauczyciel/pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos$¢ o ztym samopoczuciu ucznia
zapewnia uczniowi opieke¢ i powiadamia rodzicow o fakcie ztego samopoczucia.

2.Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasa czeka do zakonczenia lekc;ji.

3.Jesli samopoczucie ucznia jest coraz gorsze n-1 organizuje opieke pozostatym uczniom
zgodnie z procedura opuszczania klasy, a sam udziela pomocy choremu. Niezwlocznie
zawiadamia dyrektora , rodzicow lub wzywa lekarza.

4.Informacje¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
zajec/zeszycie klasowym.

Ad 27. Procedura postepowania w przypadku samookaleczen.

1. Kazdy pracownik ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia.

2. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczen planuje podjaé lub
podjal probe samookaleczenia kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac
o tym dyrektora szkoty.

A. Postgpowanie w sytuacji, w ktorej uczen dokonuje samookaleczenia:

e Nalezy uniemozliwi¢ uczniowi kontynuowanie czynnosci samookaleczenia poprzez
zastosowanie stanowcze]j perswazji z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

e W razie potrzeby poprosi¢ osobe dorosta (nauczyciela/ innego pracownika szkoty) lub
ucznia o poinformowanie dyrektora szkoty i wezwania pogotowia ratunkowego.

e Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zaje¢ lekcyjnych, zapewni¢ opieke
pozostatym uczniom z pomoca innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

e Niezwlocznie poinformowac o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga,
psychologa szkolnego i wychowawcg klasy, do ktorej chodzi uczen dokonujacy
samookaleczenia.

e  Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny wzywa rodzicow ucznia, informuje o
zdarzeniu 1 zobowigzuje do konsultacji psychiatrycznej ich dziecka. Przekazuje ucznia
pod opieke rodzicow.

e  Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny informuje rodzicow o mozliwosci
wsparcia psychologicznego na terenie szkoty.



B. Postepowanie w przypadku powzig¢cia informacji, ze uczen ma slady Swiadczace o
samookaleczaniu si¢ (informacja od samego ucznia, kolegow, nauczycieli).

e Wychowawca, pedagog lub psycholog diagnozuja sytuacje z pomocg pielggniarki
szkolnej (jesli bedzie obecna w szkole). Pielegniarka lub osoba dorosta w razie
potrzeby opatruje slady samookaleczenia.

e Wychowawca, pedagog lub psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
powiadamia rodzicOw o zaistniatej sytuacji i prosi o niezwloczne przybycie do szkoty.

e Wychowawca, pedagog lub psycholog przekazujg ucznia pod opieke rodzicow
(prawnych opiekunow) i zobowigzuja ich do konsultacji psychiatrycznej ich dziecka.

e Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny informuje rodzicow o mozliwosci
wsparcia psychologicznego na terenie szkoty.

e O zdarzeniu nalezy poinformowac dyrektora szkoty.



